
第74期 日本航空株式会社

定時株主総会

警備計画書
第一稿 2023/06/08

作成者 シンテイ警備株式会社



1. 実施概要

◆ 開催名称

 「第74期 日本航空株式会社 定時株主総会」

◆ 開催日時

 2023年6月23日（金） 受付 08：30～

総会 10：00～

◆ 開催場所

「東京ガーデンシアター」

 所在地：135-0063

 東京都江東区有明2-1-6

（住友不動産有明ガーデン隣接）

◆ アクセス（※株主様に対し、駐車場利用はお勧めしていない：有料）

■りんかい線

「国際展示場」駅より徒歩7分

■ゆりかもめ

「有明」駅より徒歩4分

「有明テニスの森」駅より徒歩5分

建物外観

ホール



1. 実施概要 【警備員集合詳細】

【集合時間】
リハ  13:00 集合
当日 07:00 集合

【集合場所】
有明ガーデンシアター ２Fデッキ西側

1

3

4

5

1

3 4

4

集合
場所

集合
場所

2

2



1. 実施概要 【新型コロナウイルス関連対応】

【 感染拡大防止対策 】

5類への移行を考慮した上、本年度は以下の対策を実施し、感染拡大防止に努める。

◆自宅出発時、37度以上の発熱があった場合は、一旦自宅待機とし、所属拠点に連絡する。

◆発熱がなくとも、咳、咽頭痛など、体調不良の場合は業務に従事しない。

◆手洗いを励行し、手袋着脱の際にはこまめに手洗いを実施すること。

◆マスク着用は任意とする。（警備は白色に限る）

◆常時白手袋を着用すること。

◆会場内において、株主様同士の混雑や密集がみられた場合は「広く間隔をあけて」いただくよう広報する。



2. 警備概要（基本事項）

◆ 警備基本配置

責任者       1名
１班 外周入退場口周辺          7名
２班 入場ゲート監視        6名
３班  第2バルコニー・役員動線    5名
４班 アリーナ上手側                    14名
５班 アリーナ下手側                14名
６班 第1バルコニー  3名

                         計 50名

◆ 警備実施時間
リハーサル 2023年6月22日（木） 13:00～18:00
総会当日  2023年6月23日（木） 08:00～13:00

（07:00入館）

◆ 株主様受付開始時間 08:30

◆ 株主総会開始時間      10:00

◆ 警備服装（私服警備）

◆ 警備服装（制服警備）
・汎用制服
・キャップ
・白手

◆ 警備装備
・業務用小型無線機 49台

◆ 主要業務概要

【式場内保安】

・議事進行を妨害する行為者への注意喚起と説明

・暴力行為の抑止と対処

・危険行為の抑止と対処

・議長退場命令による退場誘導

・一般株主様の安全確保

・役員席駆け寄り者の制止、着席ご案内

・持ち込み禁止物発見時の対処

【入場口持込み荷物の目視確認】

・不審物、持込み禁止物の所持有無を目視確認する

（原則、開披検査は行わない）

・持ち込み禁止物発見時の責任者への連絡措置

・各種案内啓発、再入場方法の説明

【外周不審者警戒】

・入場口立哨による不法行為抑止警戒

・不審者、不審物発見の連絡措置

・株主総会の入場方法等に関する案内

・再入場口の一般人立ち入り禁止措置

外
周
警
戒

入
口
警
戒

会
場
内

警
戒

男性 女性

ダーク系ビジネススーツ
白ワイシャツ
ネクタイ（ダーク系）
ビジネスシューズ
警備腕章
白手

ダーク系ビジネススーツ
白ワイシャツ
パンプス等
警備腕章
白手



3. スケジュール

【警備スケジュール予定】

◆警備リハーサル

6月22日（木）13:00～18:00

警備リハーサル・打ち合わせ

     参加者 警備責任者 木村 航太 他14名

 訓練内容  実地踏査、リスク管理把握

・不規則発言

・マイク切断

・議長席への駆け寄り

・複数名不規則発言

・居座り者の退場誘導

◆総会当日

6月23日（金）08:00～13:00

07:00 警備員集合（入館）

07:15 更衣・装備着装

07:30 朝礼・全体指示

07:45 班編成・個別指示

08:00 配置開始

08:30 株主様受付入場開始

10:00 株主総会開会

10:35頃 質疑応答開始

株主総会が終了し、株主様が全員会場を退去後に配置解除

6月21日（火）総会当日進行予定

7:00事務局・主要スタッフ入館開始

7:30日本航空㈱社員様入館開始

8:00オールスタンバイ

役員入館開始

8:30株主様受付、入場開始

9:50役員舞台袖スタンバイ

9:58役員入場

10:00開会挨拶

10:05監査報告・事業報告

10:10対処すべき議題

10:22議案上程

10:25質疑事前説明

10:35質疑応答

11:15議案採決

11:25閉会

役員退場

12:00ゲストクリア

未確定



4. 当日勤務体制・連絡体制

日本航空㈱
ご担当者さま

【伝令・記録】
木村

本部巡察
渡部

本社
第一事業部

専用ｃｈ 又は 外線使用

【各セクション】
責任者

【アリーナ】
上手・下手

【役員動線】

【ホワイエ】

【外周警戒】

080-9088-2544

◆ 連絡体制◆ 配置表

班 № 配置名称 種別

1
班

1 班長 外周遊撃 制服 男性

2 入口扉警戒 制服 男性

3 出口風除室警戒 制服 男性

4 入場口動線監視 制服 女性

5 再入場動線監視 制服 男性

6 再入場逆流防止 制服 男性

7 再入場案内 制服 男性

2
班

8 ゲート人列監視 制服 男性

9 入場持込物監視 制服 女性

10 入場持込物監視 制服 女性

11 入場持込物監視 制服 女性

12 班長 禁止物対応・エントランス遊撃 私服 男性

13 バックヤード侵入警戒 制服 女性

3
班

14 班長 関係者出入口 私服 男性

15 役員控室前室 制服 男性

16 第２バルコニー ホワイエ警戒 制服 男性

17 第２バルコニー 上手側立哨 制服 男性

18 第２バルコニー 下手側立哨 制服 女性

4
班

19 班長 上手側 警備指揮 私服 男性

20 上手側前線 通路ブロック対応座哨警戒 私服 男性

21 上手側前線 ブロック対応 中央座哨警戒 私服 男性

22 上手側前線 側部立哨警戒 私服 男性

23 上手側前線 側部立哨警戒 私服 女性

24 上手側 前衛機動要員① 私服 女性

25 上手側 前衛機動要員② 私服 男性

26 上手側 前衛機動要員③ 私服 男性

27 上手側 前衛ＭＳ後方座哨 私服 男性

28 上手側 中衛ＭＳ後方座哨 私服 男性

29 上手側 後衛ＭＳ後方座哨 私服 男性

30 上手側 後衛機動要員① 私服 女性

31 上手側 後衛機動要員② 私服 男性

32 上手側 後衛指揮 私服 男性

5
班

33 班長 下手側 警備指揮 私服 男性

34 下手側前線 通路ブロック対応座哨警戒 私服 男性

35 下手側前線 ブロック対応 中央座哨警戒 私服 男性

36 下手側前線 側部立哨警戒 私服 男性

37 下手側前線 側部立哨警戒 私服 女性

38 下手側 前衛機動要員① 私服 女性

39 下手側 前衛機動要員② 私服 男性

40 下手側 前衛機動要員③ 私服 男性

41 上手側 前衛ＭＳ後方座哨 私服 男性

42 上手側 中衛ＭＳ後方座哨 私服 男性

43 上手側 後衛ＭＳ後方座哨 私服 男性

44 上手側 後衛機動要員① 私服 女性

45 上手側 後衛機動要員② 私服 男性

46 上手側 後衛指揮 私服 男性

6
班

47 第１バルコニー ホワイエ警戒 制服 男性

48 班長 第１バルコニー 上手側立哨 私服 男性

49 第１バルコニー 下手側立哨 私服 男性

50 隊長 警備指揮 私服 男性



5. 過去発生個別事案



5. 過去発生個別事案



5. 過去発生個別事案



5. 過去発生個別事案



6. 警備基本配置図（全体）
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6.会場外警備班 警備配置図
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株主様入場口 株主様再入場口

1
班

1 班長 外周遊撃 制服 男性

2 入口扉警戒 制服 男性

3 出口風除室警戒 制服 男性

4 入場口動線監視 制服 女性

5 再入場動線監視 制服 男性

6 再入場逆流防止 制服 男性

7 再入場案内 制服 男性

2
班

8 ゲート人列監視 制服 男性

9 入場持込物監視 制服 女性

10 入場持込物監視 制服 女性

11 入場持込物監視 制服 女性

12 班長 禁止物対応・エントランス遊撃 私服 男性

13 バックヤード侵入警戒 制服 女性

3
班

14 班長 関係者出入口 私服 男性

15 役員控室前室 制服 男性

16 第２バルコニー ホワイエ警戒 制服 男性

17 第２バルコニー 上手側立哨 制服 男性

18 第２バルコニー 下手側立哨 制服 女性
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７.会場内警備班 警備配置図
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4
班

19 班長 上手側 警備指揮 私服 男性

20 上手側前線 通路ブロック対応座哨警戒 私服 男性

21 上手側前線 ブロック対応 中央座哨警戒 私服 男性

22 上手側前線 側部立哨警戒 私服 男性

23 上手側前線 側部立哨警戒 私服 女性

24 上手側 前衛機動要員① 私服 女性

25 上手側 前衛機動要員② 私服 男性

26 上手側 前衛機動要員③ 私服 男性

27 上手側 前衛ＭＳ後方座哨 私服 男性

28 上手側 中衛ＭＳ後方座哨 私服 男性

29 上手側 後衛ＭＳ後方座哨 私服 男性

30 上手側 後衛機動要員① 私服 女性

31 上手側 後衛機動要員② 私服 男性

32 上手側 後衛指揮 私服 男性

5
班

33 班長 下手側 警備指揮 私服 男性

34 下手側前線 通路ブロック対応座哨警戒 私服 男性

35 下手側前線 ブロック対応 中央座哨警戒 私服 男性

36 下手側前線 側部立哨警戒 私服 男性

37 下手側前線 側部立哨警戒 私服 女性

38 下手側 前衛機動要員① 私服 女性

39 下手側 前衛機動要員② 私服 男性

40 下手側 前衛機動要員③ 私服 男性

41 上手側 前衛ＭＳ後方座哨 私服 男性

42 上手側 中衛ＭＳ後方座哨 私服 男性

43 上手側 後衛ＭＳ後方座哨 私服 男性

44 上手側 後衛機動要員① 私服 女性

45 上手側 後衛機動要員② 私服 男性

46 上手側 後衛指揮 私服 男性

6
班

47 第１バルコニー ホワイエ警戒 制服 男性

48 班長 第１バルコニー 上手側立哨 私服 男性

49 第１バルコニー 下手側立哨 私服 男性

50 隊長 警備指揮 私服 男性



８.手荷物目視確認実施要領

■手荷物目視確認レイアウト

有事対応
男性

女性

ス
タ
ッ
フ
に
て
対
応

議
決
権
行
使
書
確
認

入
場
票
お
渡
し

入
場
票
を
受
け
取
り
、

首
か
ら
か
け
て
頂
い
た

株
主
様
の
手
荷
物
目
視

■議決権行使書のチェックについて
◇議決権行使書の確認、入場票のお渡しはスタッフが行うため、警備では行わない。
◇議決権行使書を忘れた方や法人見学者については、「ご案内カウンター」で対応。
◇報道関係者は別途ご案内となるため、別動線を案内。

■手荷物目視確認について
◇持ち込み禁止物

◇持ち込み禁止物を発見した場合
持ち込み禁止物を発見した場合は、ロビーの常設クロークを案内する。
（タリーズ側に常設クロークがあります。）
原則、遊撃及び責任者がクロークまで同行、ご案内する。

◇大きな荷物について
持ち込み禁止物以外にも、大きな荷物をお持ちの株主様もクロークをご案内します。
会場内通路確保のため、手荷物以外は持ち込めません。
キャスターがついているキャリーバックなど、原則持ち込みをご遠慮いただいてください。

◇受付でのトラブルについて
受付でのトラブルは原則、責任者・遊撃が対応します。不法行為に及ぶ可能性がない
場合は遠隔監視にて対応します。また、みだりに刺激せずに十分な間合いを取って行
動します。

危険物 爆発物 凶器類 法令で所持を禁止されている物品 可燃性の液体

ナイフなどの刃物 缶・ビン（ペットボトルは持ち込み可） 配布を目的としたチラシ

拡声器 長傘（折り畳み傘は可） 立て看板 プラカード ゼッケン ハチマキ 旗



９.会場内警戒実施要領



９.会場内警戒実施要領

時間別前衛配置移動

下手 上手

①役員舞台袖到着前

33 1920

222123
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36 37
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34

下手 上手

②役員舞台袖～登壇完了

33 1920

2121 23 242534 3738 39 35

34

下手 上手

③登壇完了～質疑開始

下手 上手

④質疑開始～質疑終了

33 1920
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35 37
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総会終了～ゲストクリア

質疑終了～総会終了
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